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REPUBLIKA HRVATSKA
oSNoVNA SrcOM IVANA RANGERA

KAMENICA
KLASA: 602-01 -16-01 -36

U RBROJ : 21 86-120-01-1 6-0'1 -1

U Kamenici, 07.04.2016.

Temeljem clanka 108. Statuta Osnovne Skole lvana Rangera Kamenica ravnateljica Mirjana Posavec donosi:

Proceduru pracenja i naplate prihoda I prinnitaka

Glanak t 
"

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi Osnovne Skole lvana Rangera Kamenica , te propisuje procedura,

odnosno hadin i rokovi pra6enja i naplate prihoda i primitaka Skote.
Prihodi koje Skola naplaiuje su vlastiti prlhodr.iznajrnliivania prostara, atplate stanQva, Sko/ske

kuhinje, izleta udenika.
Skola s korisnikom Skolskog prostora(fizidka ili pravna osoba) sklapa Ugovor o najmu/zakupu
orostora/dvorane.

Prema sklopljenim ugovorim o otkupu stanova korisnicima se izdaju virmanis ugovorenim iznosima.
Skolska kuhinja- udenicima su omogudena dnevno jedan obrok
Za Skolske izlete Skola sklapa ugovore s agencijama odnosno davateljima usluga.

dlanak 2.
Procedura iz dlanka f . izvodi se po sljede6em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije odredeno:

: Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 z 4 5

I Dostava podataka
Radunovodstvu
potrebnih zaizdavanie
raduna

TajniStvo Ugovor, narudZbenica Tijekom godine

Z lzdavan ie izrada radu na 'Radunovodstvo Radun Tiiekom qodine

Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Ra6un 2 dana od izrade
raduna

4 Slanie izlaznog racuna TainiStvo Kniioa izlazne oo5te 2 dana nakon oviere
5 Unos podataka u

sustav
(knjiZenje izlaznlh
ra6una)

Radunovodstvo Knj iga lzlaznih raduna,
Glavna knjiga

Unutar mjeseca na koji
se rabun odnosi

7 Frridonfiranio

napladenih prihoda
Racunovodstvo Knjiga ulaznih raduna,

Glavna kniioa
Tjedno

8 Pra6enje naplate
prihoda
(analitika)

Radunovodstvo lzvadak po poslovnom
radu nu/Blagajnidki
izvieStai-uplatnice

Tjedno

o Utvrdivanje stanja
dospjelih i nenapladenih
ootraZivania/prihoda

Radunovodstvo lzvod otvorenih stavaka Mjesedno

10 Upozoravanje i

izdavanje opomena i

opomena pred tuZbu

Radunovodstvo Opomene i opomene pred
tuZbu

Tijekom godine

11 DonoSenje odluke o
prisilnoj naplati
ootraZivania

Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati
potra2ivanja

Tijekom godine

12 Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja u skladu s
OvrSnim zakonom

TajniStvo OvrSni postupak kod
javnog biljeZnika

15 dana nakon
donoSenja Odluke

6lanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Skoli
Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama



anak 4.
rakon Sto u roku od 30 dana nije naplaien dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome obavje5tava

ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokre6e ovr5ni postupak kod javnog bilje2nika

Ovr5ni postupak se pokre6e za dugovanja u visini ve6oj od 500,00 kn po jednom duZniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

Glanak 5"

Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavit 6e se na mreZnim stranicama Skole.

Ravnateljica,

Red.
or.

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 z 3 4 6

1 Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duZn ika/prikupljanje
podataka o poslovnom
radunu ili imovinskom
staniu

Radunovodstvo Knjigovodstvene karttce Prije zastare
potraZivanja

2 Prikupljanje
dokumentacije za
ovrSni postupak

Radunovodstvo Knjigovodstvena kartica ili

racuni/ obradun kama-
talooomena s povratnicom

Prije zastare
potraZtvanja

lzrada prijedloga za
ovrnu

Radunovodstvo/
TajniStvo

Nacrt prijedloga za ovrhu
Op6inskom sudu ili javnom
bilieZniku

Najkasnije dva (2)
dana od pokretanja
postupKa

4 Ovjera i potpis
oriiedloqa za ovrhu

Ravnatelj Pr,ijedlog za ovrhu Opiinskom
sudu ili iavnom bilieZniku

Dostava prijedloga za
ovrhu Op6inskom sudu
ili iavnom bilieZniku

TajniStvo Knjiga izlazne po5te Najkasntle dva (2)

dana od izrade
priiedloqa

o Dostava pravomo6nih
rje5enja o ovrsi FlNl

Radunovodstvo Pravomo6no rje6enje Najkasnije dva (2)
dana od primitka
pravomoinih
rieSenia


